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ESTADO DA PARAIRA
MUNICIPIO DE JUAZEIRINHO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE JUAZEIRINHO
COMISSAC DE CONTRATAGAO

DISPENSA DP0003/2024

TERMO DE REFERENCIA

APRESENTACAC DE DOCUMENTACAC ATE O DIA 09 de margo de 2026,

1.0.D0 OBJETO

1.1l.Constitui objeto do presente Termoc de Referéncia a pretensa: Assessoria Administrativa
a servidores da C8mara Municipal e a comissdo de Licitagdes.

1.2.A contratagdo do servige, objeto deste terme de referéncia, deverid considerar os
seguintes normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n°®
123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas as alteragdes
posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagdo:

2.1.1.A contratagdc acima descrita, gue serd processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quandeo for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagdoc de servige para suprir demanda
especifica - Assessorar a comissdo de licitagdc na preparacdc de todos os atos necessario
para garantir o cumprimento da legislacdc vigente em especial a Lei 14.133/21, quanto a
realizacido de atos que fagam cumprir todas as etapas para formalizagdo de preocessos,
fazendo com que a comissdc desempenhe suas atribuig¢des com o minimo de errcs e o cumprindo
as formalidades processuais legais, deixando o gestor com seguranga no controle das
despesas, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse
piblico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de agd®es continuadas para a promogio
de atividades pertinentes, visande & maximizacdo dos recursos em relagdoc aos objetivos
programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento
aprovadas.

3.0.DO SERVIGO
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdc sdo:

cODIGO | DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTI DADE]

1 Pssessoria Administrativa a servidores da Camara Municipal e a mes 12
|comissdo de Licitacgdes.

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1.Salienta-se que na referida contratagido, ndoc sera concedido o tratamento diferenciado
e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das
disposigdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n® 123/2006, visto estarem
presentes, isolada ou simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos II e III, do
Art. 49, do mesmo diploma legal.

4.2.A participagdc no certame, portanto, deverd ser aberta a guaisquer interessados,
inclusive as Microempresas, Empresas de Pegueno Porte e Egquiparados, nos termos da
legislagdo vigente.

0S INTERESSADOS DEVERAO COMPARECER MUNIDOS DE:

PROPOSTA FINACEIRA

CNPJ;

CONTRATO SOCIAL;

DOCUMENTO PESSOAL;

CNDs :

FEDERAL}

ESTADUAL; MUNICIPAL;

FGTS;

CNDT ;

TCU;

FALENCIA.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

S.1.Efetuar o pagamento relativo ac objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as cliusulas do respective contrate ou cutros instrumentos hdbeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessdrios para a fiel execuglo do objeto
da presente contratagdc, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.



5.3.Notificar o Contratade sobre gualquer irregularidade encontrada gquanto a gualidade
dos predutos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagde, o gue ndo exime
o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceites legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o cbjete da contracgdoc, as disposigdes dos Arts. 115
a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os &nus e obrigagdes concernentes a legislacdoc fiscal,
civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumides,
a gualgquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razido da execugdo do objeto
contratado.

6.2.Assessorar a comissdo de licitagdoc na preparagdo de todos os atos necessario para
garantir o cumprimentc da legislagic vigente em especial a Lei 14.133/21, quanto a
realizagido de atos gque facam cumprir todas as etapas para formalizagdo de processcs,
fazendo com gque a comissd3c desempenhe suas atribuigdes com o minimo de erros e o cumprindo
as formalidades processuais legais, deixando o© gestor com seguranga no controle das
despesas. para contratagio pela administragdo deste Legislativo mirim.

6.3.Assessorar Servidores desta casa legislativa nos procedimentos e meios legais no
admbito da c&mara municipal de vereadores.

6.4.Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdec, salve mediante
préevia e expressa autcrizagde do Contratante.

6.5.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos héabeis, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de regularidade e
qualificagdo exigidas no respective processo de contratagdc direta por Dispensa de
Licitagido, conforme o caso, apresentande ac Contratante os deocumentos necessirios, sempre
que seolicitado.

6.6.Emitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentagdo de regularidade e qualificag@io exigidas gquando da instrucgdoc do
referidec processc de contratagédo direta.

6.7.Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e
especificagdes técnicas correspondentes.

6.8.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposigdes dos Arts. 115
a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execugaoc do objeto desta contratagdoc e que admite prorrogagdo
nas condigbes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera
considerade da assinatura deo Contratc ou equivalente:

7.1.1.Inicic: 3 (trés) dias;

7.1.2.Conclusdo: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagdc serd determinada: até 31 de janeiro de 2025,
considerada da data de assinatura do respective instrumento de ajuste; podendo ser
prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
8.1.0s pregos contratados sdoc fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento serd realizadoc mediante processc regular e em observdncia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposigdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Para ocorrer nc prazo de trinta dias, contades do periocdoc de
adimplemento.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.Se necessdria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do
licitante, a documentacdo essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades,
sera restrita aquela definida nos Art. 67 e €9, da Lei 14.133/21, respectivamente.
10.2.Salienta-se que a documentagio relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida
em habilitagic Jjuridica; gqualificagdc técnico-profissional e técnico-operacional;
habilitagdes fiscal, social e trabalhista; e habilitagdo econdmico-financeira; poderd ser
dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do
limite para dispensa de licitacdc para compras em geral, conforme as disposicgdes do Art.
70, do mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO ORJETO

1l.l.Executada a presente contratagdo e observadas as condigées de adimplemento das
obrigagées pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objetc pelo
Contratante cbedecerdoc, conforme o caso, &s disposigdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.
11.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisoério,
se dard pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caridter técnico,



ateé 15 (quinze) dias da comunicagdc escrita do Contatade. No casc do termoc detalhado de
recebimentc definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apos o decursc do
prazo de observagdo ocu vistoria, que comprove o atendimento das exigé&ncias contratuais,
ndo podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salve em casos excepcionais,
devidamente justificades.

12.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1.5erdo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal
do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execugdoc, respectivamente, permitida a contratagio de terceiros para
assisténcia e subsidic de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a
defesa no prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei
14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos
nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a - adverténcia aplicada
exclusivamente pela infragdc administrativa de dar causa a inexecugdo parcial do contrato,
quande nio se justificar a imposigdo de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5%
(zero wvirgula cinco por cento) aplicada scbre o valor do contrato, per dia de atraseo
injustificado na execugdo do cbjeto da contratagde; c - multa de 10% (dez por cento) scbre
o valor do contrato por gqualquer das infracgbes administrativas previstas no referido Art.
155; d - impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administragidc Piblica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de deis anos, aplicada
ao responsivel pelas infragdes administrativas previstas nos inecises II, III, IV, V, VI
e VII do caput do referideo Art. 155, guando ndo se justificar a imposig8o de penalidade
mais grave; e - declaragdc de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da
Administragdo Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco
anos, aplicada ac responsavel pelas infragbes administrativas previstas nes incisos VIII,
IX, X, XI e XII do caput do referide Art. 155, bem comc pelas infra¢tes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do mesmoc artigec gque justifiguem
a imposigdc de penalidade mais grave gque a sangdo referida no § 4° do referido Art. 156;
f - aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2.8e o valor da multa ou indenizacgdo devida ndo for receclhide no prazo de 15 dias apéds
a comunicagdc ac Contratado, serd automaticamente descontade da primeira parcela do
pagamento a gue o Contratade vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um
por cento) ac més, ou, quandoc for o casc, cobrado judicialmente.

JURZEIRINHO - PB, 02 de marge de 2026.

DAVID MOISES DE OLIVEIRA MOTTA SILVA
Presidente da Comissdo de Contratagio

BRUNA ALVES MESSIAS
Membrc da Comissdc de Contratacgéo

IGC KASSIANC SCARES DE OLIVEIRA
Membro da Comissdo de Contratacio
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