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PORTARIA

PORTARIA N°043/2024-GP - CONCEDER, LICENCA
PARA TRATO DE INTERESSES PARTICULARESAO
SERVIDOR PUBLICO JOAO PAULO DA SILVA
SOUZA. - 03 DE MAIO DE 2024.

PORTARIA N° 043/2024-GP.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARAUNA, Estado da Paraiba,
no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Lei Organica,
Constituigdes Federal, Estadual e demais normativos legais de
regéncia:

Considerando que a Administracdo Publica tem a obrigacdo de agir
com dever e cuidado perante o administrado, ndo lhe sendo licito
infligir a ele nenhuma obrigac8o ou dever que ndo esteja previsto em
lel e que ndo tenha a finalidade ou motivacdo de atender ao interesse
publico, corolario da ponderagdo dos principios constitucionais da
supremacia do interesse publico, da legalidade, da finalidade, da
moralidade, da boa-fé objetiva e da razoabilidade;

Considerando o disciplinamento da Lei Complementar no 423/2015,
dispondo sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos
Municipais, em conformidade ao disposto pelos arts. 110 e seguintes,

Considerando a vida empregaticia e funcional do servidor,
circunstanciada e certificada pela Ficha Funcional e demais
documentos probantes;

Considerando finalmente, o preenchimento dos requisitos legais para a
concessao da Licenca perquirida, atendendo a conveniéncia pessoa e
funcional do servidor, e, sob a recomendacdo da Assessoria Juridica
desta Edilidade Municipal;

RESOLVE:

Art. 1° — CONCEDER, LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES
PARTICULARES, ao servidor publico, JOAO PAULO DA SILVA
SOUZA, mat. n° 829, ocupante do cargo de provimento efetivo de
Auxiliar de Servigos Gerais, com lotac8o na Secretaria de Educagéo e
exercicio funcional da Escola Municipa de Ensino Fundamental
“Felipe Rodrigues de Lima’, SEM REMUNERACAO, pelo periodo
de 03(trés) anos, com inicio em 02/05/2024 e término em 01/05/2027,
em conformidade alegislacdo municipal vigente.

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com
efeito apartir de 02/05/2024.

Art. 3°— Revogam-se as disposi¢cies em contrério.

Registre-se,

Publique-se,

Dé-seciéncia.

Gabinete do Prefeito de Baralina/PB, em 02 de maio de 2024.

Manassés Gomes Dantas

Prefeito

Publicada e Autorizada por: ANA CLEIDE LUCIANO DA SILVA
Cédigo da Matéria: 20240503112517 - Data/Hora Publicacdo: 03/05/2024 11:32:55

PORTARIA

PORTARIA N°044/2024-GP - NOMEAR O SR.
HAGAMENON JOSE DOS SANTOSDANTAS, PARA O
CARGO EM PROVIMENTO EM COMISSAO DE
SECRETARIO DE AGRICULTURA. - 03 DE MAIO DE
2024.

PORTARIA N° 044/2024-GP.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARAUNA, Estado da Paraiba,
no uso de suas atribuicBes legais, conferidas pela Lei Orgéanica,
Constituigdes Federal, Estadual e demais normativos legais de
regéncia:

Considerando que a Administrago Publica tem a obrigacdo de agir
com dever e cuidado perante o administrado, ndo lhe sendo licito
infligir a ele nenhuma obrigacdo ou dever que ndo esteja previsto em
lel e que ndo tenha a finalidade ou motivacdo de atender ao interesse
publico, corol&io da ponderagdo dos principios constitucionais da
supremacia do interesse publico, da legalidade, da finalidade, da
moralidade, da boa-fé objetiva e da razoabilidade;

Considerando o disciplinamento da Lei Complementar no 423/2015,
dispondo sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos
Municipais.

RESOLVE:

Art. 1° — NOMEAR, o Sr. HAGAMENON JOSE DOS SANTOS
DANTAS, para exercer as atribui¢cdes funcionais do cargo de
provimento em comissdo de Secretario de Agricultura, com lotagdo na
prépria Secretaria, pertencente a Estrutura Administrativa e
Organizacional deste Poder Executivo, servindo-lhe de titulo o
presente ato.

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 3°— Revogam-se as disposi¢ces em contrério.
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Registre-se,
Publique-se,

Dé-se ciéncia.

Gabinete do Prefeito de Baratina/lPB, em 02 de maio de 2024.

Manassés Gomes Dantas

Prefeito

Publicada e Autorizada por: ANA CLEIDE LUCIANO DA SILVA
Cddigo da Matéria: 20240503114011 - Data/Hora Publicacéo: 03/05/2024 11:44:18

LEI

RETIFICACAO - LEI MUNICIPAL N° 644/2024-GP -
DISPOE SOBRE: FIXA O SUBSIDIO DOS
VEREADORES DO MUNICIPIO DE BARAUNA/PB
PARA A 8° LEGISLATURA, PERIODO 2025 A 2028, E
DA OUTRASPROVIDENCIAS. - 03 DE MAIO DE 2024.

LEI MUNICIPAL N° 644/2024-GP.

DISPOE SOBRE: FIXA O SUBSIDIO DOS VEREADORES DO
MUNICIPIO DE BARAUNA/PB PARA A 8 LEGISLATURA,
PERIODO 2025 A 2028, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARAUNA, Estado da Paraiba,
no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Lei Organica
Municipal, e, em consonancia ao estabelecido pela Constituicdo
Federal, especialmente, o disposto no art. 29, inc. VI, adinea"a' eno §
4° do art. 39, ambos da Carta Magna, bem como ao estabelecido pela
Lei Complementar n° 25, de 02 de julho de 1975, FAZ SABER, que o
Poder Legidativo Municipal APROVOU e ele sanciona a seguinte
LEI:

Art. 1° - O subsidio dos Vereadores para a 8° Legidatura, que
compreende o periodo Legidativo de primeiro de 01 de janeiro de
2025 a 31 de dezembro de 2028, serdo fixados no Vaor de R$
5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais) mensais para cada Vereador,
sendo o subsidio destinado ao Presidente da Cémara Municipal no
valor de R$ 11.000,00(onze mil reais) mensais, valor que corresponde
a0 dobro dos subsidios dos vereadores.

Art. 2° - Os vaores fixados nesta Lei somente poder8o ser revistos
caso atendidos os ditames do inciso X, do art. 37, da Constituicdo
Federal.

Art. 3° - As despesas decorrentes da execucgdo da presente Lei correrdo
por conta das dotagdes proprias no or¢camento, suplementadas se
necessario.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2025,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito de Baralina/PB, em 30 de abril de 2024.

Manassés Gomes Dantas

Prefeito

Publicada e Autorizada por: ANA CLEIDE LUCIANO DA SILVA
Cddigo da Matéria: 20240503120954 - Data/Hora Publicacdo: 03/05/2024 11:50:53

LEI

LEI MUNICIPAPL N° 645/2024-GP - DI SPOE SOBRE:
FIXA OSSUBSIDIOSDO PREFEITO, VICE-PREFEITO
E DOS SECRETARIOS MUNICIPAISDE BARAUNA/PB

E DA OUTRASPROVIDENCIAS. - 03 DE MAIO DE
2024.

LEI MUNICIPAL N° 645/2024-GP.

DISPOE SOBRE: FIXA OS SUBSIDIOS DO PREFEITO, DO
VICE-PREFEITO E DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS DE
BARAUNA/PB E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARAUNA, Estado da Paraiba,
no uso de suas atribuicBes legais, conferidas pela Lei Organica
Municipal, e, em consonancia ao estabelecido pela Constituicdo
Federal, especialmente, o disposto no inciso V, do art. 29, c/c o inciso
X, do art. 37 e § 4° do art.39, tendo em vista as redacdes dadas pelas
Emendas Congtitucionais n° 19/98 e 25/2000, FAZ SABER, que o
Poder Legidlativo Municipal APROVOU e ele sanciona a seguinte
LEI:

Art. 1° - Os subsidios mensais do Prefeito; do Vice-Prefeito e dos
Secretérios Municipais de Baralina/PB, para o mandato compreendido
entre 01 de janeiro de 2025 e 31 de dezembro de 2028, em
conformidade com as disposicBes constitucionais acima expostas,
serdo fixados nos seguintes valores:

Prefeito: R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais);

Vice-Prefeito: R$ 8.000,00 oito mil reais);

Secretérios: R$ 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais).

Art. 2° - Em quaisquer circunstancias, ser@o respeitadas e obedecidas
as limitagdes impostas pelos incisos XI, do art. 37, da Constituicdo
Federal, com a redacdo dada pela Emenda Constitucional n° 41/2003,

bem assim, por forca de qualquer outra disposicéo legal estabelecendo
novos parametros em vigor a partir de janeiro de 2025.

Art. 3° - Os vaores fixados nesta Lei somente poderdo ser revistos
apos um ano, desde que atendidos os ditames do inciso X, do art. 37,
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da Congtituicdo Federal, com a redacdo dada pela Emenda
Constitucional n° 19/98.

Art. 4° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das
dotagGes orcamentérias proprias da Municipalidade, e suplementares,
se necessario for.

Art. 5° - Esta Lei entrara em vigor a partir de 01 de janeiro de 2025,
revogando-se as disposi¢coes em contrario

Gabinete do Prefeito de Baralina/PB, em 30 de abril de 2024.

Manassés Gomes Dantas.

Prefeito

Publicada e Autorizada por: ANA CLEIDE LUCIANO DA SILVA
Cddigo da Matéria: 20240503115118 - Data/Hora Publicacdo: 03/05/2024 11:55:33

EXTRATO DE ADITIVO

EXTRATO DE ADITIVO - TOMADA DE PRECO
001/2022

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARAUNA-PB

AVISO DE EXTRATO DE TERMO ADITIVO.
EXTRATO DO 3° (Tercéro) TERMO ADITIVO DE
PRORROGACAO DE PRAZO

AO CONTRATO N° 0078/2022

REF: TOMADA DE PRECO N° 0001/2022.

Contratante:  Municipio de Baraina - PB - CNPJ n°
01.512.612/0001-71.

Empresa Contratada: JOSE CREZIO LOPES FILHOS - CNPJ N
23.304.039/0001-06.

Objeto do Aditivo: PRORROGACAO DE PRAZO

Com o presente instrumento o prazo de vigéncia contratual e de
execucdo que findaria em 12 de abril de 2024, terd prazo de vigéncia
contratual prorrogado por mais 120 (Cento e vinte) dias, contados de
12/04/2024 a 11/08/2024, a0 passo que a execugdo serd prorrogado por
mais 90 (noventa) dias, contados de 12/04/2024 a 11/07/2024.

Fundamento Legal: fundamento no artigo art. 57, § 19, incisos VI, da
Lei n. 8.666, de 1993

Solicitante: Secretario de Servigos Publicos, transporte e Estradas.
Baralina-PB, 09 de Abril de 2024

Manasses Gomes Dantas

Prefeito Constitucional

Publicada e Autorizada por: DAIANA AZEVEDO SOUZA LIMA
Codigo da Matéria: 20240503122324 - Data/Hora Publicacéo: 03/05/2024 12:25:38
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RESOLUCAO

PROJETO DE RESOL UGAO N° 002/2024 - DISPOE SOBRE: CRIA CARGOS DE RECEPCIONISTA E DE AGENTE
DE SEGURANGA NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
BARAUNA-PB E DA OUTRASPROVIDENCIAS. - 03 DE MAIO DE 2024.

ESTA DO DA PA RA'IBA Camara mr.micr'pa{d'e’
CAMARA MUNICIPAL DE BARAUNA : Barauna
CASA VEREADOR “FRANCISCO GOMES DA SILVA” i 2023.2024
CNPJ/MF-N° 02.304.546/0001-61

PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024

DISPOE SOBRE: CRIA OS CARGOS DE
RECEPCIONISTA E DE AGENTE DE
SEGURANCA nA ESTR yTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA
MUNI C_,'.I"PA L DE VEREADORES DE
BARA UN{! - PB E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

A CAMARA MUNICIPAL DE BARAUNA, ESTADO DA PARAIBA, por
intermédio de sua Mesa Diretora, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas
pelas disposicoes contidas nos Artigos 89, inciso XIV e 233 do Regimento
Interno, pelo Artigo 37 da Constituicio Federal e pela legislacdo complementar,
SUBMETE ao plendrio o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1°- Ficam criados os cargos de RECEPCIONISTA e AGENTE DE
SEGURANCA na estrutura organizacional da Camara Municipal de Vereadores
de Barauna, subordinados diretamente a mesa diretora da Casa Legislativa.

Art. 2°- Esta Lei cria uma vaga para cada cargo a ser ocupada por
contratacio em excepcional interesse publico por tempo determinado nos
termos da legislacio propria vigente.

Art. 3° - Os vencimentos dos cargos criados por esta Lei
obedecerdo o salario minimo nacional, salvo, previsao por lei especifica de
valor superior e correra a conta de dotagbes orcamentarias proprias,
suplementadas se necessario.

Art. 4° - Sdo atribuigdes do cargo de Recepcionista:

a) Cumprimentar e receber os visitantes que chegam ao 6rgdo publico
de forma cortés e profissional.
b) Atendimento Telefonico: Atender chamadas telefonicas,

direcionando-as para os departamentos ou pessoas apropriadas, e
fornecer informacgdes basicas sobre os servigcos oferecidos pela
instituicio.
c) Triagem de Visitantes: Verificar a identidade dos visitantes, agendar
e coordenar reunides com funcionarios do o6rgdo publico conforme
necessario.
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ESTADO DA PARAIBA

CAMARA MUNICIPAL DE BARAUNA
CASA VEREADOR “FRANCISCO GOMES DA SILVA"

CNPJ

Biénio 2023-2024

/MF-N° 02.304.546/0001-61

Ci icipal dy
E dmara municipa e’

a)

d) Fornecimento de Informagdes: Oferecer informacgdes basicas sobre
os servigos oferecidos pelo orgdo publico, politicas, procedimentos e
horarios de funcionamento.

e) Suporte Administrativo: Auxiliar em tarefas administrativas, como
preenchimento de formularios, agendamento de compromissos e
manutencéo de registros.

) Manutencio da Area de Recepcio: Manter a area de recepcio limpa,
organizada e profissional, garantindo uma boa impressio aos visitantes.
) Comunicacdo Interna: Transmitir mensagens e informacdes

importantes para os funcionarios do érgéo piiblico, quando necessario.

h) Colaboracdo com Outros Departamentos: Trabalhar em conjunto
com outros departamentos e funcionarios para garantir um fluxo
eficiente de informacdes e servicos.

i) Resolugdo de Problemas: Lidar com consultas, reclamacgdes ou
problemas dos visitantes de forma cortés e eficaz, buscando solucdes ou
encaminhando questdes para as instidncias apropriadas.

j) Confidencialidade: Manter a confidencialidade das informacgdes
sensiveis e sigilosas do érgfo puiblico, conforme necessario.

Art. 5° - Sdo atribuicdes do cargo de Agente de Seguranca:
Seguranca Patrimonial: Proteger as instalagdes, equipamentos,

documentos e outros ativos do érgfo publico contra roubo, vandalismo e
danos.

b) Controle de Acesso: Monitorar e controlar o acesso de pessoas e veiculos

c)

as instalagdes do orgdo publico, garantindo que apenas individuos
autorizados entrem nos espacgos designados.

Vigilancia: Realizar rondas periddicas para verificar dreas de interesse e
detectar qualquer atividade suspeita ou comportamento niao autorizado.

d) Prevencio e Resposta a Emergéncias: Estar preparado para lidar com

e)

1)

situagdes de emergéncia, como incéndios, evacuacdes, incidentes
medicos e outras crises, seguindo os procedimentos de seguranca
estabelecidos.

Colaboragido com Autoridades: Coordenar e cooperar com as forcas de
seguranca publica, como policia e bombeiros, em caso de necessidade de
intervencio ou investigacio.

Treinamento em Seguranca: Participar regularmente de treinamentos
sobre procedimentos de seguranca, primeiros socorros, combate a
incéndios e outras habilidades relevantes para o desempenho eficaz das
funcdes de vigilancia.

Art. 6° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéio.
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ESTADO DA PA RAl’BA Camara munfcfpaﬂ'd’e'
- Barauna

CAMARA MUNICIPAL DE BARAUNA
CASA VEREADOR “FRANCISCO GOMES DA SILVA" Biénio 2023-2024

CNPJ/MF-N° 02.304.546/0001-61

Mesa Diretora da Camara Municipal de Barauna, em 08 de Abril de 2024.

GIDEVAL DA COSTA SILVA
Presidente

Raimyson José da Costa Santos

Joraide de souto Gongalves
1° Secretaria 2° Secretario
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ESTA DO DA PA RAl’BA a Camara munir:r'pa{d’e'
CAMARA MUNICIPAL DE BARAUNA B
CASA VEREADOR “FRANCISCO GOMES DA SILVA" %ggna
CNPJ/MF-N° 02.304.546/0001-61

MENSAGEM AO PROJETO DE LEI

COLENDO PLENARIO,

ILUSTRISSIMOS VEREADORES

Cumprimentado-os cordialmente, a Mesa Diretora desta Casa Legislativa, frente a
reforma do prédio sede da CaAmara Municipal de Vereadores, resolveu criar os cargos de
Recepcionista e de Agente de Seguranca com vistas, dentre outras coisas explanadas
abaixo, a oferecer a populacdo que visita o orgido e aos quadros de funcionarios e aos
Parlamentares o melhor atendimento e seguranca possivel.

Com a realizacdo da reforma do prédio onde funciona a Camara de Vereadores, surgiu
a necessidade de contratacio de umf(a) funcionario(a) para desempenhar a funcio de
recepcionista e prestar os servigos a fim de cumprimentar e receber os visitantes que
chegam ao d6rgio publico de forma cortés e profissional; atender chamadas telefénicas,
direcionando-as para os departamentos ou pessoas apropriadas, e fornecer informacdes
basicas sobre os servigos oferecidos pela instituicio; verificar a identidade dos visitantes;
agendar e coordenar reunides com funcionarios do orgio publico conforme necessario;
oferecer informagdes basicas sobre os servigos oferecidos pelo 6rgdo publico, politicas,
procedimentos e horarios de funcionamento; auxiliar em tarefas administrativas, como
preenchimento de formularios, agendamento de compromissos e manutencéo de registros.;
manter a drea de recepcéo limpa, organizada, garantindo uma boa impresséao aos visitantes;
transmitir mensagens e informacdes importantes para os funcionarios do 6rgio publico,
quando necessario; trabalhar em conjunto com outros departamentos e funcionéarios para
garantir um fluxo eficiente de informacgdes e servicos; lidar com consultas, reclamagdes ou
problemas dos visitantes de forma cortés e eficaz, buscando solucdes ou encaminhando
questdes para as instidncias apropriadas, e surgiu também a necessidade de contratacio de
um(a) funcionario(a) para desempenhar a funcio de Agente de Seguranca e prestar os
servigos a fim de proteger as instalagdes, equipamentos, documentos e outros ativos do
orgéo publico contra roubo, vandalismo e danos; monitorar e controlar o acesso de pessoas
e veiculos as instalacdes do orgio publico, garantindo que apenas individuos autorizados
entrem nos espacgos designados; realizar rondas periddicas para verificar areas de interesse
e detectar qualquer atividade suspeita ou comportamento ndo autorizado; lidar com
situagdes de emergéncia, como incéndios, evacuagdes, incidentes médicos e outras crises,
seguindo os procedimentos de seguranca estabelecidos e; coordenar e cooperar com as
forcas de seguranca publica, como policia e bombeiros, em caso de necessidade de
intervengédo ou investigacio.
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ESTA DO DA PA RAl,BA Camara munir:r'pa{d’e’
CAMARA MUNICIPAL DE BARAUNA Barauna
CASA VEREADOR “FRANCISCO GOMES DA SILVA" i 2023.2024
CNPJ/MF-N° 02.304.546/0001-61

Em sintese, a presente proposta decorre da necessidade de oferecer o melhor
tratamento e atendimento possivel aos visitantes, Parlamentares e funcionarios do Orgao,
uma vez que, frente a reforma do prédio, a nova organizacido das salas impede que os
funcionarios que acumulavam func¢des para fornecer atendimento diario ao piublico nao
poderio o fazer com perfeicfio pois receberam gabinetes préprios distantes da recepcio,
além disso, acumular e desviar a fungdo dos funcionarios nao € legal nem moral do ponto de
vista desta mesa diretora. Quanto ao cargo de Agente de Seguranca, justifica-se pela
prépria estrutura e natureza do Orgfo, uma vez que, no prédio ficam armazenados diversos
documentos importantes, materiais de expediente do Poder Legislativo, equipamentos
eletréonicos e, principalmente, o prdéprio prédio que necessita de vigildncia pois, com a
reforma, passou a ter grande parte de sua fachada em vidro.

E valido mencionar que, a criacio e ocupacio dos presentes cargos, possuem carater
temporario e de excepcional interesse publico, que devera ser ocupado tdo logo quanto
possivel com a realizagdao de certame publico.

Feitas as justificagdes cabiveis, a Mesa Diretora da Camara Municipal submete aos
pares o presente Projeto de Lei para votagdo na certeza de que o mesmo merecera o
beneplacito dos Nobres Pares.

Rua Pedro Matias de Sousa s/n Bairro Jardim Planalto Baradna /PB - CEP 58188-000
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Diério Oficial - Baraina/PB.
Poder Legidativo

EXPEDIENTE DO LEGISLATIVO

Gabinete do Presidente
Presidente
Antdnio Lunguinho de Almeida

Vice Presidente
Jardel Galdino de Oliveira

Primeiro Secretério
José Nivanildo de Souza

Segundo Secretério
Raimyson José da Costa Santos

LEGISLATURA 2021-2020

ANTONIO LUNGUINHO DE ALMEIDA
JOAILSON DOS SANTOS ABREU
GIDEVAL DA COSTA SILVA
JARDEL GALDINO DE OLIVEIRA
JORAIDE DE SOUTO GONCALVES
JOSE NIVANILDO DA SILVA SOUZA
RAIMY SON JOSE DA COSTA SANTOS
FRANCISCO LIMA DA SILVA

JOSE DOS SANTOS LIMA

Instituido pela Lei Municipal N° 133 de 09 de mar ¢o de 2001, modificado pela Lei Municipal N° 195 de 17 de dezembr o de 2004.
Regulamentado pelo Decreto n® 0047 de 25 de novembr o de 2020
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PROJETO DE RESOLUCAO

PROJETO DE RESOLUCAO N° 0002/2024 - DI SPOE
SOBRE CRIA OS CARGOS DE RECEPCIONISTA E DE
AGENTE DE SEGURANCA NA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE BARAUNA-PB

A CAMARA MUNICIPAL DE BARAUNA, ESTADO DA
PARAIBA, por intermédio de sua Mesa Diretora, no uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pelas disposi¢des contidas nos Artigos 8°,
inciso XIV e 233 do Regimento Interno, pelo Artigo 37 da
Constituicdo Federal e pela legislacdo complementar, SUBMETE ao
plenario o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1°- Ficam criados os cargos de RECEPCIONISTA e AGENTE DE
SEGURANGCA na estrutura organizacional da Cémara Municipal de
Vereadores de Baralinag, subordinados diretamente a mesa diretora da
CasalLegidativa

Art. 2°- Esta Lei cria uma vaga para cada cargo a ser ocupada por
contratagdo em excepciona interesse publico por tempo determinado
nos termos da legislagdo propria vigente.

Art. 3° - Os vencimentos dos cargos criados por esta Lei obedecer&o o
saldrio minimo nacional, salvo, previsdo por lei especifica de valor
superior e correrd a conta de dotagbes orcamentdrias proprias,
suplementadas se necessario.

Art. 4° - S3o atribuic¢fes do cargo de Recepcionista:

a) Cumprimentar e receber os visitantes que chegam ao 6rgéo publico
de forma cortés e profissional .

b) Atendimento Telefonico: Atender chamadas telefonicas,
direcionando-as para 0s departamentos ou pessoas apropriadas, e
fornecer informagBes bésicas sobre os servigos oferecidos pela
instituicéo.

¢) Triagem de Visitantes: Verificar aidentidade dos visitantes, agendar
e coordenar reunides com funcionarios do érgdo publico conforme
necessario.

d) Fornecimento de InformagOes: Oferecer informagdes basicas sobre
0s servicos oferecidos pelo 6érgdo publico, politicas, procedimentos e
horérios de funcionamento.

€) Suporte Administrativo: Auxiliar em tarefas administrativas, como
preenchimento de formularios, agendamento de compromissos e
manutencgao de registros.

f) Manutenc&o da Area de Recepcao: Manter a &rea de recepco limpa,
organizada e profissiona, garantindo uma boa impressdo aos
visitantes.

g) Comunicacdo Interna: Transmitir mensagens e informagdes
importantes para os funcionarios do 6rgéo publico, quando necessario.
h) Colaboragdo com Outros Departamentos: Trabalhar em conjunto
com outros departamentos e funcioné&rios para garantir um fluxo
eficiente de informagfes e servicgos.

i) Resolugdo de Problemas: Lidar com consultas, reclamagdes ou
problemas dos visitantes de forma cortés e eficaz, buscando solugdes
ou encaminhando questdes para as instancias apropriadas.

j) Confidencialidade: Manter a confidencialidade das informactes
sensiveis e sigilosas do érgao publico, conforme necessario.

Art. 5° - S&o atribuicfes do cargo de Agente de Seguranca:

a) Seguranca Patrimonial: Proteger as instalacles, equipamentos,
documentos e outros ativos do 6rgéo publico contra roubo, vandalismo

e danos.

b) Controle de Acesso: Monitorar e controlar 0 acesso de pessoas e
veiculos as instalagbes do 6rgdo publico, garantindo que apenas
individuos autorizados entrem nos espagos designados.

c) Vigilanciaa Redlizar rondas periddicas para verificar areas de
interesse e detectar qualquer atividade suspeita ou comportamento ndo
autorizado.

d) Prevencdo e Resposta a Emergéncias: Estar preparado para lidar
com situagdes de emergéncia, como incéndios, evacuagoes, incidentes
médicos e outras crises, seguindo os procedimentos de seguranca
estabelecidos.

€) Colaboracdo com Autoridades: Coordenar e cooperar com as forgas
de seguranca publica, como policia e bombeiros, em caso de
necessidade de intervencdo ou investigacao.

f) Treinamento em Seguranga: Participar regularmente de treinamentos
sobre procedimentos de seguranga, primeiros socorros, combate a
incéndios e outras habilidades relevantes para o desempenho eficaz das
fungdes de vigilancia.

Art. 6° - EstaLei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Baralina, em 08 de Abril de
2024.

GIDEVAL DA COSTA SILVA

Presidente

Joraide de souto Gongalves
1° Secretaria

Raimyson José da Costa Santos
2° Secretéario
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