ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

DECRETO

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2 0010/2017-A - DISPOE SOBRE: INSTITUI O CENSO DOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS NO AMBITO DAS ADMINISTRACOES DIRETA, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL.



PREFEITURA MUNICIPAL

PEDRA LAVRADA

RESPONSABILIDADE E TRAMSPARENCIA

‘ DECRETO N°010-A/2017 01/06/2017 ‘

DISPOE SOBRE: INSTITUI O CENSO DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS NO
AMBITO DAS ADMINISTRACOES DIRETA,
AUTARQUICA E FUNDACIONAL.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PEDRA LAVRADA, ESTADO DA PARAIBA, no
uso de suas atribuigdes legais, conferidas pela Lei 0Orgéanica,
Constituicdes Federal, Estadual e demais normativos legais de regéncia:

CONSIDERANDO, que a Administracic Publica, em toda a sua atividade,
estd sujeita aos mandamentos da lei, deles ndo se podendo afastar, scb
pena de invalidade do ato e responsabilidade de seu autor, cuja acao
estatal sem o correspondente amparo legal, ou gque exceda ao ambito
demarcado pela lei, & injuridica e expfe-se a anulagde, peois, a eficacia
de toda atividade administrativa estd condicionada ao atendimento da
lei, ja gue na Administracdoc Publica ndc haé liberdade nem wvontade
pessoal, e sb & permitido fazer o que a lei autoriza;

CONSIDERANDC, a necessaria e exata identificacdo de todos agqueles
que recebem remuneracgdo, na condigdo de servidores publicos, integrantes
do quadro de pessoal desta municipalidade, com informagdes precisas para
o planejamento e implementacdo das politicas de desenvolvimento
funcional, operacional e remuneraticio;

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o Censo dos Servidores Piblicos Municipais
(CSEM) , integrantes do gquadro de pesscal em atividade desta
municipalidade, com a finalidade de coletar dados e informagdes de cunho
funcional, laboratiwvo, remuneratérioc e pessoal.

Art, 2° - Para efeitos deste Decreto, entende-se por servidor
publico, essencialmente, aquele investido em cargo de provimento
efetivo.

Pardgrafo Unico - Os demais servidores integrantes do quadro de
pessoal da municipalidade, ocupantes de cargos de provimento em comissdo
ou contratados periocdicamente, também, serdo cbrigados a fazer o censo,
devendo cumprir todas as exigéncias constantes deste Decreto.

Art. 3° - O C35PM sera realizado bienalmente, no Aambito das
Administracgdes Direta, Autargquica e Fundacional, durante o expediente
funcional no periodo de 01 a 30 de junho.

Paragrafo Unico - O servidor que deixar de realizar o censo, tera
automaticamente, suspensc seu pagamento a partir do més subsequente, s6
retornando a auferir salario, apds a devida regularizagdc de sua situacéo
funcional.

Art. 4° O Censoc é& de carater obrigatdério e presencial, devendo o
servidor detentor de carge efetivo comparecer pessoalmente a sua
repartigdo de trabalho, munido da seguinte documentacgdo:
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I - cadastro de pessca fisica - CPEF;

IT - documente de identidade;

IIT - comprovante de residéncia atualizado, com data posterior a
01/04/2017;

IV - certidaoc de nascimento ou de casamentc, caso seja divorciado
com a devida averbacgdo;

V - certiddo de nascimento dos filhos dependentes econdmicos;

VI - carteira de trabalho;

VII - carteira de motorista para servidores que estejam obrigados
a conduzir veiculos automotores, acompanhadas dos respectivos
certificados exigidos para a fungao;

VIII - Portaria de nomeagdo, de remogdo e designagao, caso tenha.

IX - reservista militar para o servidor masculino;

X - titulo de eleitor;

XI - cartdo PIS/PASEP.

Paragrafo Unico - Caso o servidor se encontre impossibilitado de
locomover-se em decorréncia de problemas de sadde, comprovada por
atestado médico atual, o censo poderd realizado por precurador,
devidamente habilitado por Procuragdo Publica, lavrada em Cartério,
especialmente para este fim, com a apresentagac da documentagdec acima
declinada.

Art. 5° - Incumbe & Secretaria Municipal de Administragdo (SMA) a
responsabilidade pela realizacdo do CSPM, com atuacdo e colaboracdo
conjunta das demais Secretarias e organismos integrantes da Estrutura
Organizacional do Municipio.

§ 1° - As Administracdes Direta, Autadrquica e Fundacicnal incumbem,
sob a coordenagdo da SMA:

I - a disponibilizagdc e a divulgagdo:

a) auxiliar na divulgacidc da realizagdo do CSPM;

b) indicar servidor responsavel nas respectivas &areas de apoio
administrativo, para atuar como coordenader local;

II - a operacionalizacdo dos trabalhos:

a) colocar & disposicdo do CSPM instalacdes fisicas e demais
recursos materiais a fim de favorecer a execucdo de registros e
tabulacdes; e

b) verificar e controlar a execugdc dos trabalhos, conforme o
necessario para o levantamento dos dados e informacgdes funcionais.

§ 2° - Para a coleta de dados poderid ser utilizada técnica de
amostragem.

Art. 6° - Além da SMA, através de Grupo de Trabalho especificamente
constituido, integrardc o CSPM, na gualidade de coordenadores locais,
os titulares das demais Secretarias e Unidades de apoio administrativo
das reparticfes ou seus substitutos automaticos ou eventuais, enquanto
perdurar a substituigao.

Art. 7° - Sempre gue exijam as necessidades do servigo ou
circunstdncias de cunho excepcional, cabe ao Secretidric Municipal de
Administracdo sclicitar ao Prefeito gue convogue servidores de guaisguer
repartigdes do Municipio para realizar os trabalhos relativos aoc CSEM
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juntamente com a unidade de trabalho responsavel na SMA, pelo pericdo
necessario para a conclusido dos trabalhcs.

Art. B® - RAos coordenadores locals compete:

I - cumprir as diretrizes emanadas pelo grupo responsavel pelo
CSEM;

ITI - determinar as providéncias necessarias no Aambito de sua
unidade, no sentido de possibilitar a adequada operacionalizacgac do
trabalho;

ITIT - respconsabilizar-se pela divulgagdo e esclarecimentos scbre o
CSPFM junto aos servidores lotados na sua unidade, inclusive agqueles em
exercicio em unidade diversa;

IV - fornecer dados e informagdes dos servidores em exercicio na
unidade; e

V - realizar as diligéncias determinadas pela area responsavel pelo
CS5PM na SMA.

Art. 9° - As cmissdes e/ou obscuridades deste Decreto, poderdo ser
resolvidas pelo titular da Secretaria de Administracgdo, responsavel pela
coordenagdo do censo, mediante ato apropriado, no gue couber e competir,

Art. 10° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 11° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE;

REGISTRE-SE;

DE-SE CIENCIA AS PARTES ENVOLVIDAS.

Gabinete do Prefeito do Municipico de Pedra Lavrada-PB, em 01 de
junho de 2017.

-

Jarbas de Azevedo Melo
Prefeito

PUBLICADO EM 02/06/2017
REPUBLICADO POR INCORRECAO
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