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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PEDRA LAVRADA - PB, José Antdnio Vasconcelos da Costa, no uso das
atribuigoes legais, conferidas principalmente pela Lei Organica do Municipio e pela Constituicao Federal:

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia, impessoalidade e da transparéncia que devem nortear as agoes
da Administracdo Publica Municipal, bem como a competéncia para legislar sobre os assuntos de interesse
local;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de promover a adequada cobranca e arrecadacgao dos tributos
municipais.
DECRETA:

TITULO I
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Processo Administrativo Fiscal pode se iniciar por provocagao do contribuinte nos procedimentos
voluntarios ou, de oficio, com a formalizacdo do Termo de Inicio da Acao Fiscal.

§ 12 O procedimento de que trata este Decreto organiza-se a semelhanca dos autos forenses, em ordem
cronoldgica, com folhas numeradas sequencialmente e rubricadas.

§ 22 E assegurado ao contribuinte, no a&mbito da Acédo Fiscal, o contraditério e a ampla defesa, na forma
estabelecida nos arts. 211 a 235 do Cédigo Tributério municipal.

Art. 29 Sao procedimentos voluntérios:

I - revisdo de lancamento;

II - revisao cadastral;

III - restituigao;

IV - isencao;

V - reconhecimento de imunidade;

VI - cancelamento de langamentos;

VII - prescrigao;

VIII - pedido de lancamento de imposto;
IX - dentincia espontanea;



X - pedido de parcelamento.
Art. 32 Sdo procedimentos voluntarios especiais:

I - consulta a legislagao tributaria do Municipio;
IT - compensacao;

III - remissao;

IV - dagdo em pagamento; e

V - transacao.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS VOLUNTARIOS

Art. 42 Os procedimentos voluntarios serdao autuados e iniciados a partir de requerimento feito pelo
contribuinte ou interessado com legitimidade ativa, ou por peticao fundamentada, datada e firmada pelo
interessado.

Art. 52 O Processo Administrativo Fiscal devera registrar o nome, a qualificacdo e o endereco do requerente, o
assunto a que se refere o seu objeto de investigacdo, além ainda da numeragao Unica que permita sua
identificacdo e seu desenvolvimento.

§ 12 ao receber a peticao, o servidor responsavel deverd conferir a documentacdo anexada e informar ao
requerente eventual pendéncia ou inexatidao, sendo-lhe vedado, entretanto, recusar o seu recebimento.

§ 22 Quando a entrada de documentos se der por meio eletronico, a responsabilidade pela instrugcdo processual
e pelo contetido enviado é exclusiva do requerente, cabendo-lhe acompanhar o andamento do processo e
complementar eventuais pendéncias apontadas pelo 6rgao fazendario, sob pena de indeferimento liminar do
pedido.

Art. 62 Autuado o pedido, deve o Processo Administrativo Fiscal ser enviado para a Procuradoria Juridica, que
ficard responsavel pela anélise da demanda e pela elaboragao da resposta a ser dada ao interessado.

Art. 72 No procedimento de dentncia espontanea, protocolizada a peticdo, a autoridade fazendaria realizara:

I - a apuracdo do débito, quando o montante depender desse procedimento;
IT - a conferéncia do valor recolhido pelo sujeito passivo ou que tenha sido objeto de pedido de parcelamento; e
I1I - a lavratura do Auto de Infragdo relativo a diferenga, se for o caso, e aplicacdo das multas exigiveis.

CAPITULO III
DA ACAO FISCAL

Segao I
Dos Procedimentos Fiscais Auxiliares

Art. 89 Consideram-se procedimentos fiscais auxiliares, antes do inicio da Agdo Fiscal:

I - monitoramento, assim considerada a avaliacdo do comportamento fiscal-tributario de sujeito passivo, de
carteira de contribuintes ou de setor economico, mediante o controle corrente do cumprimento de obrigagoes
e analise de dados econdmico-fiscais, apresentados ao Fisco ou obtidas mediante visitagdo in loco;

II - cruzamento eletronico de dados, assim considerado o confronto entre as informacdes existentes na base de
dados da Receita Municipal, ou entre elas e outras fornecidas pelo sujeito passivo ou terceiros.

Secgao II
Dos Procedimentos Fiscais de Oficio

Art. 92 A Agdo Fiscal corresponde ao Processo Administrativo Fiscal iniciado pelo 6rgao municipal competente,
conforme o disposto abaixo:



§ 12 Com o Termo de Inicio da Ac¢do Fiscal (modelo anexo), assinado pelo sujeito passivo, fica oficialmente
intimado o contribuinte a apresentar livros, documentos, dados eletronicos e demais elementos contdbeis ou
nao, essenciais a apuragao fiscal, com indicagao do periodo e do objeto da fiscalizagdo a ser efetuada.

§ 22 Havendo necessidade, poderao ser solicitados novos documentos.

§ 32 A solicitacdo devera ser cumprida pelo sujeito passivo imediatamente ou no prazo estabelecido pela
autoridade solicitante.

§ 4° E facultada ao sujeito passivo a apresentagéo parcial dos documentos e informacdes solicitadas, desde que
haja fundamentada justificativa, mantida, nesse caso, a obrigatoriedade de apresentacdo dos demais
documentos posteriormente, conforme prazo entdo estipulado.

§ 52 O Termo de Inicio de Agdo Fiscal terd validade por 120 (cento e vinte) dias, podendo ser prorrogado
mediante apresentacdo da correspondente justificativa.

§ 62 Esgotado o prazo de apuracdo, é devolvido ao sujeito passivo o direito a denlncia espontanea, o qual,
entretanto, ndo exercido, ensejara a lavratura de Auto de Infragdo, independentemente de formalizacdo de
novo inicio de Agao Fiscal.

Art. 10. Na lavratura do Termo de Inicio de Agao Fiscal, em se tratando de intimagdo pessoal, sera colhida a
assinatura do sujeito passivo, do seu representante legal, mandatario, preposto, ou contabilista autorizado a
manter a guarda dos livros e documentos fiscais.

Paragrafo unico. Para os efeitos do disposto no caput deste artigo, considera-se preposto a pessoa que, no
momento da Agdo Fiscal, encontrar-se responsavel pelo estabelecimento.

Art. 11. Nas hipdteses abaixo relacionadas, o Auto de Infragdo documentara o inicio da Agdo Fiscal, ficando
dispensada a lavratura prévia do Termo de Inicio de Agdo Fiscal:

I - constatacdo de flagrante infracdo a legislagdo tributéria;

II - em se tratando de crédito tributdrio de natureza nao contenciosa que independa de informagoes
complementares do sujeito passivo para a sua formalizacao;

I1I - quando o obrigado deixar de entregar arquivos eletronicos ou entrega-los em desacordo com a legislacdo
tributaria.

Art. 12. Na hipotese de recusa de recebimento de qualquer dos documentos referidos, seréa registrado tal fato
no proprio documento, procedendo-se a intimagao por via postal com aviso de recebimento (AR).

Art. 13. Constatando-se, ao fim do levantamento, a existéncia de irregularidades lesivas aos cofres publicos
municipais, lavrar-se-a a correspondente Notificacdo de Langamento, a ser encaminhada para o sujeito passivo
devedor.

Paragrafo unico. Acompanharao a Notificacdo de Langamento.

e Planilha ou tabela demonstrativa do débito;

e Termo de Arbitramento ou de Estimativa, quando for o caso;

e Termo de Encerramento da Agao Fiscal;

e Termo de devolucdo de documentos, quando for o caso;

e Auto de Infragao, quando for o caso;

¢ Qutros atos, termos ou documentos que o Agente entender necessarios.

Art. 14. Na planilha ou tabela demonstrativa do débito devera constar o(s) exercicio(s) de referéncia (periodo
da cobranca), o tributo devido e sua correspondente previsdo no Cdédigo Tributario do Municipio, a aliquota
prevista e a base de célculo utilizada, os juros e multas aplicados, quando for o caso, além ainda do valor total
da divida.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os prazos do Processo Administrativo Fiscal serdo continuos, excluindo-se da sua contagem o dia de



inicio e incluindo-se o de vencimento.
Paragrafo unico. Tais prazos sé iniciam ou vencem em dias de expediente normal.

Art. 16. Nao havendo disposicao diversa, os prazos para manifestacoes no Processo Administrativo Fiscal serdao
de 15 (trinta) dias corridos.

Art. 17. Poe fim ao Processo Administrativo Fiscal:

I - a decisdo irrecorrivel para as partes;

IT - o término do prazo, sem interposicdo de recurso;

III - a desisténcia de reclamacao, defesa ou recurso;

IV - 0 ingresso em juizo, antes de proferida ou de tornada irrecorrivel a decisao administrativa; e
V - 0 reconhecimento expresso da divida.

Art. 18. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE,
CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito, Pedra Lavrada, 25 de setembro de 2023.

José Antonio Vasconcelos da Costa
Prefeito Municipal

ANEXO I

ACAO FISCAL N2 XX/XXXX
TERMO DE INICIO

NOTIFICADO: ILMO. SR(a). (nome completo do sujeito passivo/contribuinte)
Responsavel pelo (nome do estabelecimento comercial)
Rua (enderego completo)

A Prefeitura Municipal de Pedra Lavrada, por meio do agente abaixo assinado, com base no disposto nos arts.
181 e 198, do Cédigo Tributario Municipal (Lei Complementar n? 06/2021), NOTIFICA V.S.2 a, no prazo de 15
(quinze) dias, enviar copia de (descricdo de todos os documentos e/ou informagoes desejadas, assim como do
periodo de tempo a que esse documentos ou informagdes devem corresponder).

OBSERVACAO 1: (descricéo precisa daquilo que se pretende investigar - mencionar especificamente o tributo
ou fato gerador)

OBSERVACAO 2: Tal levantamento compreenderd (mencionar o periodo da investigagdo - podem ser os
ultimos 5 anos, por exemplo).

OBSERVAGCAO 3: A presente fiscalizacao tera a duragéo de 120 dias, prorrogaveis por igual periodo, conforme
o art. xx Decreto n? xx (mencionar este Decreto), iniciando-se a contagem do aludido prazo na data em que
ocorrer cientificagdo.

OBSERVACAO 5: Toda ag&o ou omissdo que importe em inobservancia das normas estabelecidas na legislagao



tributdria constitui infracdo fiscal, sujeitando eventuais infratores as penalizagdes previstas nos arts. 183 e
184 do Cdédigo Tributario Municipal.

OBSERVAGAO 6: Esclarecemos, finalmente, que a documentacdo solicitada poderd ser enviada,
preferencialmente, por meio de arquivo digital para o seguinte endereco eletronico:
financas@pedralavrada.pb.gov.br.

Assinatura do Contribuinte/Representante

RG n®
CPF n?

Assinatura do Agente Publico

Matricula n?
CIENCIA | DATA: / /
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constatadas irregularidades, sera lavrada Notificagdao de Langamento, acompanhada de demonstrativo do débito,
com indicagao do periodo de cobranga, tributo devido, aliquotas, base de calculo, juros e multas, com base no
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