ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANDRE
GEBINETE DO PREFEITO
CNPJ: 01.612.511/0001-27

Lei n® 470/2020, de 29 de dezembro de 2020.

DISPOE SOBRE O ESTABELECIMENTO DE
NORMAS DE ADMINISTRACAO DE BENS MOVEIS
PATRIMONIAIS DO MUNICIPIO DE SANTO
ANDRE - PB E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

JOSE DE ARIMATEA PORTO MARTINS, Prefeito Constitucional Interino do Municipio de
Santo André, Estado da Paraiba, usando das atribui¢des legais que sio conferidas pela Lei Orgénica
Municipal, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona e promulga
seguinte LEI:

Capitulo 1
DAS DISPOSIC()ES PRELIMINARES

Art. 1° Fica o chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a regularizar e estabelecer normas e
procedimentos relativos a organizagdo, responsabilidade e baixa dos bens patrimoniais moéveis do
Municipio de Santo André - PB.

Art. 2° Para fins desta lei, consideram-se bens méveis os mobilidrios em geral, os utensilios, veiculos,
maquinas, equipamentos, computadores, eletroeletronicos, materiais em geral, sucatas e residuos,

enquanto os bens imoéveis correspondem aos terrenos e edificacdes.

Art. 3° A presente Lei abrange todas as unidades da estrutura organizacional e a quem de alguma
forma fizer uso de bens do municipio, no dmbito da administracdo direta ou indireta.

Capitulo IT
DA CLASSIFICACAO E DO CONTROLE DOS BENS MOVEIS

Art. 4° Os bens moéveis do acervo patrimonial da Prefeitura de Santo André - PB sio classificados
como permanentes ou de consumo, com base na Portaria Ministério da Fazenda Nacional.

§ 1° Consideram-se bens méveis permanentes aqueles que:

I - Em razao da utilizac¢do, ndo perdem a identidade fisica;
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IT - Tém durabilidade superior a dois anos;

III - Tém custo de aquisi¢ao superior ao custo de controle e manutengao.

§ 2° Consideram-se bens de consumo aqueles que, em razao da utiliza¢do, perdem sua identidade fisica
ou tém durabilidade limitada a dois anos.

§ 3° Os bens moéveis que apresentarem baixo valor monetario, alto risco de perda ou alto custo de
controle patrimonial deverdo ser considerados bens de consumo.

Art. 5° Todos os bens méveis permanentes adquiridos pelo Municipio de Santo André - PB deverdo
ser cadastrados em sistema de controle patrimonial e receber a etiqueta de registro patrimonial com

seu respectivo nimero.

Art. 6° Os bens de consumo serdo controlados pelas respectivas Secretarias para onde 0s mesmos
forem destinados.

Art. 7° O controle e a gestao dos bens méveis permanentes serdo exercidos pelas Secretarias para
onde foram destinados, competindo-lhes:

I - Registrar as aquisicdes, incorporagdes e baixas;

II - Registrar e informar a localizacdo;

III - Controlar a movimentagao;

IV - Cadastrar os responsdveis pela guarda, uso e conservagio;

V - Emitir relatorios dos bens existentes em cada unidade administrativa;
VI - Promover a fiscalizagdo e,

VII - Realizar inventarios.

Paragrafo anico. O sistema de controle patrimonial serd realizado por meio de registros em livros
proprios ou através de sistema informatizado.

Avenida Fenelon Medeiros, n°122 - Centro, Santo André- PB, CEP: 58675-000
Telefone: (83) 3308-1065
Pagina 2 de 13



ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANDRE
GEBINETE DO PREFEITO
CNPJ: 01.612.511/0001-27
Capitulo I1I
DO REGISTRO PATRIMONIAL

Art. 8° Para efeito de identificacdo e inventdrio, os bens modveis receberdo niimeros proprios de
registro patrimonial que terdo ordem crescente rigorosa, a partir de 0001(um).

§ 1° O controle rigoroso da série numérica de registro patrimonial € de exclusiva competéncia e
responsabilidade das Secretarias para onde foram destinados os bens.

§ 2° Para o registro patrimonial deverao ser utilizadas etiquetas proprias, com a identifica¢ao e simbolo
do Municipio de Santo André - PB, cujo ndmero atribuido a um bem € inico e definitivo, ndo podendo
ser reaproveitado, ainda que o bem seja baixado do acervo.

§ 3° No caso de transferéncia de bem moével de uma localizacdo para outra, o bem transferido
conservard o nimero de origem e, em hipdtese alguma, podera receber novo registro patrimonial.

§ 4° E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado a bens méveis, sem a citagdo do registro
patrimonial, marca e origem, bem como, quando necessario, o Termo de Responsabilidade, Doagao

e/ou Termo de Cessao de Uso, Guarda e/ou Responsabilidade.

§ 5° Em caso de ingresso de bens no patrimonio do Municipio, estes deverdo, no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, receber a etiqueta de registro patrimonial, na forma dos pardgrafos anteriores.

Art. 9° Os servidores publicos deverao:
I - Zelar pela conservacao dos bens méveis do acervo patrimonial da municipalidade, utilizando-os de
forma adequada e segundo sua finalidade e destina¢do, com observincia das recomendacdes e

especificacoes do fabricante, quando houver;

II - Adotar e propor a chefia imediata providéncias que visem a seguranga e conservacao dos bens
moveis existentes na respectiva unidade administrativa;

III - Manter os bens méveis em local seguro;

IV - Comunicar imediatamente ao superior hierdrquico a ocorréncia de qualquer dano, turbacao,
esbulho ou irregularidade envolvendo o patrimdnio do Municipio de Santo André - PB;
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V - Auxiliar na elaboracdo de inventdrios, prestando as informacgdes relativas aos bens moveis
existentes na respectiva unidade administrativa;

VI - Comunicar ao Secretdrio Municipal quando quaisquer dos bens méveis permanentes estiverem
danificados ou sem a identificac@o de registro patrimonial (plaqueta ou numerag¢ao);

Art. 10 Os servidores serdo responsdveis pelos danos, avarias ou quaisquer outros prejuizos que, por
dolo, causarem aos bens moveis pertencentes ao acervo patrimonial do Municipio de Santo André -
PB.

Art. 11 As disposi¢des deste capitulo aplicam-se aos servidores efetivos, cedidos, comissionados,
estagidrios, aos prestadores de servigos e aos voluntarios.

Capitulo IV
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 12 A carga patrimonial corresponderd a totalidade dos bens méveis permanentes destinados a
cada unidade administrativa.

I - Serao consideradas unidades administrativas as Secretarias Municipais, Escolas, Creches, Unidades
de Saide e outros departamentos que entre sua respectiva Secretaria Municipal sejam fisicamente
separados.

IT - O Termo de Responsabilidade serd emitido em 02 (duas) vias, permanecendo uma na Secretaria
de Administra¢do e outra na unidade administrativa usudria do bem.

Art. 13 O titular da unidade administrativa, a partir da assinatura do Termo de Responsabilidade, sera
responsavel pela regularidade e exatidao da carga patrimonial, assim como pela guarda e conservacio
dos bens que a integrarem, até sua distribui¢ao no respectivo setor ou servidor especifico.

§ 1° Nao sendo encontrado qualquer dos bens integrantes da carga patrimonial, o servidor elaborara
Termo Circunstanciado do ocorrido, submetendo-o ao Secretdrio da respectiva unidade administrativa
para apuragdo de responsabilidade em procedimento administrativo préprio a ser processado pela
Administragao Municipal.

Art. 14 A carga patrimonial dos bens de uso pessoal, como material bibliografico, aparelho celular,
ferramentas, cameras fotograficas, equipamentos de protecdo individual, notebooks, dentre outros,
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quando ndo possivel seu controle patrimonial por outro meio, acarretard emissdo de Termo de

Responsabilidade Individual, especifico ao servidor, a ser emitido pelo titular da unidade
administrativa.

Capitulo V
DA MOVIMENTACAO DE BENS

Art. 15 A movimentagdo consiste na transferéncia fisica de bem mdével permanente entre as unidades
administrativas, devendo sempre ser informado ao Secretdrio Municipal os bens que serdo
movimentados, com respectivos nimeros de registro, origem e seu destino.

Art. 16 Os bens encaminhados para conserto serdo registrados em planilha especifica pela Secretaria
onde estiver localizado o bem.

Capitulo VI
DO INVENTARIO E DA VERIFICACAO PATRIMONIAL

Art. 17 O inventdrio consiste no levantamento dos bens ptiblicos méveis permanentes e iméveis que
compdem o acervo patrimonial do Municipio de Santo André - PB, com o objetivo de verificar a
quantidade, disponibilidade, funcionalidade, conservagdo, necessidade e a localizacao fisica.

I - O inventdrio serd realizado, ordinariamente, a cada 02 (dois) anos, no més de janeiro, tendo como
referéncia a posi¢do até dia 31 de dezembro do ano anterior, para compor o balanco geral do
Municipio.

II - A realiza¢do do inventdrio ¢ de responsabilidade do Secretdrio Municipal para onde o bem foi
destinado, podendo ser constituidas comissdes de levantamento e/ou designagao de equipe de apoio
em cada setor ou unidades do Municipio.

Art. 18 Concluido o inventdrio € havendo bens ndo localizados, sem utilizagdo ou em condi¢des
inadequadas, o servidor responsdvel elaborard Termo Circunstanciado, submetendo-o ao Secretdrio
Municipal de Administragdo ou ao Prefeito Municipal, a fim de cientificd-lo para providéncias que
entender pertinentes.

Art. 19 O Secretdrio Municipal realizard eventualmente a verificagao patrimonial com o fim de atestar
a regularidade e exatidao da carga atribuida a sua unidade administrativa ou servidor, especialmente
nos seguintes casos:
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I - por determinagdo da autoridade superior e;
II - de oficio, quando da extin¢do de unidade administrativa.
I1I - de oficio, a qualquer tempo, a fim de manter a regularidade do acervo patrimonial;

§ 1° A Secretaria de Administragcdo encaminhard ao Secretdrio respectivo todos os Termos de
Responsabilidade de entrega de bens realizados a servidores, devendo ser arquivado junto aos registros
funcionais de cada funciondrio.

§ 2° Antes da exoneracdo ou remog¢do de qualquer servidor, existindo em seus registros funcionais
qualquer termo de responsabilidade de posse ou entrega de bens do municipio, o servidor a ser
removido ou exonerado deverd devolver os bens confiados a ele ou ser designado pela municipalidade
servidor a fim de atestar a condicdo e existéncia dos bens constantes do referido termo de
responsabilidade e entrega.

§ 3° Nao sendo localizados ou devolvidos os bens confiados ao servidor, deverd o respectivo
departamento lavrar Termo Circunstanciado dos fatos para providéncias.

Capitulo VII
DA TRIAGEM

Art. 20 Os bens moveis permanentes sem utilizacdo nas unidades administrativas deverdo ser
devolvidos e submetidos a triagem e classificacdo por Comissdo a ser designada pelo Prefeito
Municipal quando remetidos ao Almoxarifado.

§ 1° O documento de triagem apresentard as seguintes informacoes:

a) data da entrada no almoxarifado;
b) nimero de registro patrimonial;
¢) origem do bem:;

d) descri¢ao do bem e;

e) estado de conservacao.

§ 2° O bem submetido a triagem sera classificado como:

Avenida Fenelon Medeiros, n°122 - Centro, Santo André- PB, CEP: 58675-000
Telefone: (83) 3308-1065
Pagina 6 de 13



ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANDRE
GEBINETE DO PREFEITO
CNPJ: 01.612.511/0001-27

I - servivel:

a) ocioso: aquele que embora em perfeitas condi¢des de uso, nao estiver sendo aproveitado;
b) recuperdvel: aquele cujo custo de recuperagdo ou atualiza¢do tecnolégica for inferior a 50%
(cinquenta por cento) do valor do bem novo de mesma finalidade;

II - inservivel:

a) obsoleto: aquele que estiver em desuso por ser considerado antiquado para o fim a que se destina;
b) fora do padrio: aquele cujo modelo ou padrio nd2o mais atenda as necessidades para as quais foi
adquirido e;

¢) irrecuperdvel: aquele cujo custo de recuperacdo, atualizacdo tecnoldgica ou perda de suas
caracteristicas for igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do valor do bem novo de mesma
finalidade.

§ 3° Os bens considerados serviveis ficardo disponiveis para redistribuicao.
§ 4° Os bens considerados inserviveis poderao ser destinados a baixa patrimonial.

Art. 21 Os equipamentos de informdtica remetidos deverao ser vistoriados e classificados por servidor
responsdvel pela drea de informatica.

Art. 22 Os bens serviveis que permanecerem sob guarda, sem uso ou redistribui¢ao por mais de 01
(um) ano, poderdo ser considerados inserviveis para destinacdo a baixa patrimonial.

Capitulo VIII
DA BAIXA PATRIMONIAL

Art. 23 A baixa de bens mdveis permanentes do acervo patrimonial da Municipalidade podera ocorrer,
observadas as condi¢des e formalidades legais, em razao de:

I - Perda;

II - Furto;

III - Extravio;
IV - Doacao;
V - Leildo;
VI - Permuta;
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VII - Venda;
VIII - Descarte;
IX - Incineragdo.

Art. 24 A baixa patrimonial deverd ser efetuada, exclusivamente pelo Secretdrio de Administracio
apods regular procedimento formal, mediante registro em sistema préprio de controle.

Paragrafo tnico. Nos casos dos incisos IV, V, VIe VII do artigo 23 desta Lei, a baixa deverd atentar
aos ditames previstos da Lei 8.666/93.

Art. 25 Os bens a serem baixados permanecerao guardados em local apropriado até conclusio do
procedimento de baixa.

Art. 26 Os bens destinados a baixa patrimonial serdo vistoriados por Comissao designada pelo Prefeito
Municipal, a qual, observando o estado de conservagao, a vida util e a sua utilidade, elaborard relatorio
classificando-os e mensurando seu valor comercial.

Art. 27 Realizada a baixa patrimonial, os simbolos oficiais que ostentarem serdo inutilizados.

Art. 28 Os bens que ndo apresentarem valor econdmico ou condi¢des de uso poderdo ser incinerados,
descartados, doados ou permutado mediante autorizagcdo do Prefeito Municipal, obedecidas todas as
formalidades legais.

Paragrafo tnico. No caso de bens que apresentem baixo valor econdmico em virtude de sua alta
depredacio, desgaste ou condi¢@o tecnoldgica obsoleta, poderao ser vendidos, doados, permutados ou
leiloados na condi¢@o de sucata.

Art. 29 O procedimento de baixa patrimonial nas hipéteses de perda, furto ou extravio de bens, serd
determinada pelo Secretdrio Municipal de Administragdo, respeitando as decisdes proferidas em
processo administrativo, caso necessario, em que foram averiguadas as causas e apuradas as
responsabilidades.

Art. 30 O procedimento de baixa por doag@o de bens serd instaurado pelo Secretario de Administracao
que, apos autorizagdo do Prefeito Municipal, e respeitado os casos previstos no pardgrafo unico do
artigo 24 desta Lei, fard publicar no Didrio Oficial do Municipio, Edital com o rol de bens a serem
doados.
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§ 1° O edital de doagao conterd, no minimo:

I - A descricdo breve e quantitativa dos bens, inclusive quanto a seu estado de conservagao;
II - O prazo para os 6rgaos e entidades manifestarem o interesse no bem objeto de doacdo;

III - A indicag@o do meio pelo qual deverdo os 6rgdos e/ou entidades manifestar o interesse no bem
objeto de doacdo; e

IV - A ordem de preferéncia e os critérios.

§ 2° Sempre que possivel, os bens a serem doados serdao agrupados em lotes;

Art. 31 Findo o prazo previsto no edital, serd publicado no Didrio Oficial do Municipio a ordem de
classificagdo dos 6rgdos e entidades interessados, abrindo prazo de 05 (cinco) dias tteis para o

primeiro colocado apresentar a documentacao necessaria a doagao.

§ 1° Para os Orgéos Publicos ou Pessoas Juridicas de Direito Puablico, a documentagao consistird em
requerimento subscrito pela respectiva autoridade com cépia da inscrigao no CNPJ.

§ 2° Para as Pessoas Juridicas de Direito Privado, sem fins lucrativos, a documentagao consistird em:
I - Requerimento do responsdvel pela entidade;

II - Cépia de inscri¢ao no CNPJ;

III - prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

IV - Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, Estadual, e Federal;

V - Cépia do ato constitutivo da entidade, devidamente registrado em 6rgao oficial e atualizado.

VI - Cépia da ata de elei¢do e posse da tdltima diretoria, devidamente registrado em 6rgao oficial e
atualizada.
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§ 3° A ndo apresentacdo da documentacdo no prazo estabelecido no edital implicard eliminagdo do
6rgao ou da entidade do procedimento de doagdo, seguindo-se a convocacdo do proximo na ordem de

classificados.

§ 4° Nao havendo interessados na doacdo, serdo consultados os 6rgdos e as entidades inseridos em
cadastro, observados a ordem de preferéncia e os critérios definidos no Edital.

Art. 32 Apresentada a documentagdo, serd submetido o procedimento de baixa por doagao.

Art. 33 Os bens moveis do Municipio de Santo André - PB, pertencentes ao seu acervo patrimonial,
poderao ser doados observados a seguinte ordem de prioridade:

I - 6rgidos e entidades publicas ou privadas cujas atividades:

a) atenderem a programas ou projetos institucionais;

b) serem de relevante interesse a atuacao da Administracao Publica e de cariter social;
¢) serem institui¢coes sem fins econdOmicos;

II - Orgios e entidades publicas municipais;

III - Orgdos piblicos do Estado da Paraiba, pertencentes a administracdo direta, autirquica ou
fundacional;

IV - Orgios e entidades piblicas federais; e
V - Entidades privadas, sem fins lucrativos.

Paragrafo anico. Entre os 6rgidos ou entidades de mesma natureza ou categoria, a classificagdo far-
se-4 pela ordem cronoldgica de manifestacdo de interesse.

Art. 34 O termo de doagdo conterd cldusula dispondo sobre a responsabilidade do donatdrio em
proceder ao descarte ecologicamente correto dos bens recebidos em doagdo, quando nédo lhe forem
mais tteis, notadamente dos equipamentos eletrdnicos e os potencialmente poluidores.

Art. 35 A Secretaria de Administracdo poderd manter cadastro atualizado de 6rgdos e entidades
interessados em receber bens em doagao.
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Paragrafo dnico. A qualquer tempo, poderdo os érgdos e as entidades requerer sua inclusdo no
cadastro de que trata o caput, mediante oficio dirigida ao Prefeito Municipal.

Art. 36 O procedimento de baixa por leildo tem por objeto a alienacdo de bens considerados
inserviveis e de recupera¢do antiecondmica para o uso da Municipalidade, conforme avaliacdo
detalhada a ser procedida pela Secretaria competente e ser submetida ao Prefeito Municipal para
apreciacao.

Paragrafo unico. Deverd ser aplicada a alienacdo de bens moveis pelo Municipio, isolado ou
globalmente, a qualquer tempo e em qualquer quantidade, respeitando os trimites desta lei e demais
normas de controle, em especial os contidos na Lei 8.666/1993.

Capitulo IX
DA PERDA, FURTO, EXTRAVIO E DANO

Art. 37 Constatada a perda, o furto, o extravio ou o dano de bens mdveis pertencentes ao acervo
patrimonial do Municipio, o responsdvel pelo bem deverd comunicar o fato imediatamente ao seu
superior imediato, que providenciara investigacdo preliminar.

Art. 38 Caso a investigagdo preliminar aponte indicios de dolo, serd instaurado processo
administrativo, nos termos da lei, visando o restabelecimento, substitui¢ao ou indeniza¢ido do bem
pertencente a0 Municipio de Santo André - PB.

§ 1° O restabelecimento se dard nos casos em que o dano atinja parcialmente o bem degradado, e que
a substituicdo parcial de pecas, componentes ou partes possa restabelecer a condicdo fisica e
operacional anterior ao dano.

§ 2° A substitui¢do serd feita mediante a entrega de outro bem de mesma caracteristica e valor nao
inferior, acompanhado da respectiva nota fiscal, hipétese em que a Secretaria responsdvel,
independentemente de processo administrativo para apuragdo das causas e responsabilidade,
determinard o seu registro no acervo patrimonial.

§ 3° A indenizacdo compreende o ressarcimento ao erdrio em valor pecunidrio pelo servidor ou
particular causador do dano, a ser efetuado em conta do municipio visando a reposi¢ao patrimonial.

I- Até um 1 ano: 100% do valor do bem novo;
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II - Entre 1 e 2 anos: 70% do valor do bem novo;
III - De 2 a 3 anos: 50% do valor do bem novo;

IV - Entre 3 e 4 anos: 30% do valor do bem novo e;
V - Acima de 4 anos: 10% do valor do bem novo;

Capitulo X
DA COMISSAO

Art. 39 A Comissao, instituida por meio de decreto, serd composta por 02 (dois) servidores e seus
respectivos suplentes.

§ 1° A designacdo dos servidores titulares e suplentes serd renovada a cada 02 (dois) anos, admitindo-
se a recondugdo por uma unica vez.

§ 2° Os suplentes substituirdo os servidores titulares nos casos de afastamentos, auséncias ou
impedimentos.

Art. 40 Sao atribui¢des da Comissdo:
I - Classificar e avaliar os bens méveis do municipio objetos de baixa;
IT - Requerer a baixa e recomendar a destinacao dos bens; e

III - Apresentar sugestdes para o aperfeicoamento da gestdo patrimonial do Municipio de Santo
André.

Capitulo XI
DA AVALIACAO

Art. 41 Segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 4320/64 e na Lei n° 8.666/93, a avalia¢io dos bens
patrimoniais devera ser feita:
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I - No caso de venda ou permuta, em conformidade com os precos atualizados e praticados no

mercado;

II - No caso de doagdo, serd indicado, no respectivo termo, o valor de aquisi¢@o, custo de producao
ou o valor de mercado;

§ 1° Todo e qualquer bem permanente, resultante de montagens com pecas ou materiais de
transformacao, inclusive acessorios, serdo avaliados em conjunto unico.

§ 2° A avaliacdo de bens mdveis permanentes destinados a baixa, por qualquer modalidade, serd feita
pela Comissao Permanente de Patrimonio.

Capitulo XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42 Em casos excepcionais, os bens moveis permanentes, obedecendo a conveniéncia
administrativa, poderdo ser cedidos temporariamente a Orgaos publicos ou entidades privadas,
mediante autorizac@o do Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. Caberd ao Secretdrio Municipal de cada pasta elaborar o competente termo de
cessao de uso, no qual constard a descri¢ao detalhada do bem, prazo de cessao, estado de conservacao

e nimero do registro patrimonial.

Art. 43 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as disposi¢cdes em
contrério.

Gabinete do Prefeito de Santo André - PB, 29 de dezembro de 2020.

Ve -

JOSE DE ARIB}IATEA PORTO MARTINS
Prefeito Constitucional Interino

Avenida Fenelon Medeiros, n°122 - Centro, Santo André- PB, CEP: 58675-000
Telefone: (83) 3308-1065
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