ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA BRNCA
Gabinete do Prefeito

Decreto Municipal N°. 002, de 02 de janeiro de 2025.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO PAE (SISTEMA
DE  PROCESSO/PROCEDIMENTO  ADMINISTRATIVO
ELETRONICO) E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SERRA BRANCA (PB), no uso de
suas atribui¢cdes legais que lhes séo conferidas pela Lei Organica Municipal c/c art. 84, IV, da
Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Orgéanica Municipal, o qual confere a competéncia

privativa ao Prefeito para expedir decretos e regulamentos para sua fiel execucéo;

CONSIDERANDO que a adocdo do PAE visa agilizar os processos/procedimentos
administrativos; reduzir custos operacionais; aumentar a transparéncia e 0 acesso a
informagé&o; promover a sustentabilidade ambiental e facilitar a interagéo entre os 6rgaos da

Administragdo Publica Municipal e os cidadaos;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Sistema de Processos e Procedimento Administrativo Eletrénico (PAE)
no ambito da Administracdo Publica Municipal Direta, Indireta, autarquica e fundacional,
abrangendo todos os atos administrativos, desde a sua iniciacdo até a sua conclusao,

previstos nas seguintes estruturas:

l. Lei n° 4.320/64 (Normas Gerais de Direito Financeiro);

II.  Lein® 9.784/99 (Lei Geral de Processos Administrativos);

lll.  Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
IV. Lein°. 14.133/21 (Lei de LicitacGes e Contratos);

V. Lei Federal n°® 13.019/2014 (Marco Regulatério do Terceiro Setor);
VI. Atos normativos do Tribunal de Contas da Paraiba;

VII. Atos normativos do Tribunal de Contas da Uniéo;

VIII. Qualquer outra norma que venha a ser aplicada na gestdo administrativa.



ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA BRANCA
Gabinete do Prefeito

Art. 2° O PAE sera realizado por meio de sistema eletrénico especifico, a ser implantado e
gerenciado de forma gradual e progressiva, observando-se as especificidades de cada érgdo

ou entidade.

Art. 3° Até que seja implantando um sistema eletrénico integrado de gestdo dos atos
administrativos, cada Secretaria devera ficar responsavel pela autuacdo de seus
processos/procedimentos e organizacdo de suas pastas de arquivos eletrdnicos, como forma

de resguardar a inviolabilidade do banco de dados.

Art. 4° O portal eletrénico do Municipio devera conter ferramentas para dar o maximo de
transparéncia e dar publicidade aos processos/procedimentos e atos administrativos, com

seguranca de rede, protegendo os dados contra eventuais alteracdes fraudulentas.

Art. 5° Todos os atos administrativos, inclusive aqueles que exijam assinatura fisica, poderdo
ser realizados eletronicamente, utilizando-se de certificados digitais ou outros mecanismos de

autenticagéo seguros.

Paragrafo Primeiro. Os eventuais documentos fisicos que vierem a ser assinados
manualmente, poderdo ser  digitalizados e anexados aos respectivos

processos/procedimentos administrativos eletrénicos.

Art. 6° A autenticacdo dos documentos eletrdnicos sera realizada de acordo com as
disposicbes da legislacdo federal e estadual aplicavel, cabendo aos agentes publicos

responsaveis, na duvida, realizar as diligéncias necessarias para conferir a autenticidade.

Art. 7° Os prazos processuais serdo contados em dias Uteis, a partir da data do protocolo
eletrénico do ato, bem como todas as notificagbes referentes aos processos/procedimentos
administrativos eletrénicos poderéo se dar via e-mail, WhatsApp ou qual quer outro dispositivo
semelhante, assim como a comunicacdo entre os 6rgdos e entidades da Administracdo

Publica Municipal e os cidadaos sera realizada preferencialmente por meio eletrdnico.

Art. 8° O sistema eletrbnico do PAE devera garantir a seguranga, a integridade e a

confidencialidade das informac8es, bem como a acessibilidade aos portadores de deficiéncia.
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Art. 9° Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogadas todas as

disposi¢cbes em contrario.

Serra Branca (PB), em 02 de janeiro de 2025.
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